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El objetivo de este documento es describir los pasos a seguir para realizar la
inscripcion a los distintos cursos presenciales disponibles para los empleados de la
compafiia.

Mediante el sistema de inscripcidon a cursos, Prosegur pone a disposicion de sus
empleados una forma agil y sencilla de buscar los distintos cursos planificados y
realizar una solicitud de inscripcion a ellos, estando informado en tiempo real del
estado de esta solicitud y de los distintos detalles de los cursos realizados.

Para acceder al sistema de inscripcion, el empleado tiene que disponer de usuario y

contraseia EMEA.

En caso de no tenerla, no estar registrado o tener problemas de acceso. Tienes que
acceder a la EXTRANET (https://extranet.prosegur.com/)

Acceso a la Intranet

PROSEGUR

Segunided de conflanzn

es o SIGUIENTE

Generar / Recuperar Claves: Usuario y Contrasefia

Ayuda - Consultas y soporte

Y pulsar en “Generar / Recuperar Claves: Usuario y Contrasefa”.


https://extranet.prosegur.com/
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A continuacion, te aparecera un cuestionario para crear o reiniciar tus claves:

Generar/Recuperar Claves

Codigo de empleado (6 Gitimos digitos)

N® Seguridad Social (Gltimos cuatro digitos)

Tipo de Documento
NIF v
Namero de documento
Fecha de nacimiento (DDMMYYYY)
Aviso Legal

Aceptas el uso de estos datos para validar la informacion disponible en RRHH, y cuyo tratamiento aceptaste al incorporarte a la Compafiia (Ver Aviso Legal)
(]

Escriba la contrasenia

La contraseria debe cumplir los siguientes requisitos minimos para que el registro sea efectivo:

No puede contener el nombre de la cuenta de usuario (login name) o partes del nombre completo del usuario que excedan dos
caracteres consecutivos.

Debe tener un tamaiio minimo de ocho caracteres.

Debe contener caracteres de al menos tres de las siguientes cuatro categorias:

e Caracteres en mayusculas del alfabeto inglés (Dela A'ala Z)
o Caracteres en minusculas del alfabeto inglés (Dela a'ala z)
o Digitos en Base 10 (Del 0'al 9)

e Caracteres no-alfabéticos (por ejemplo:1 8, % %)

Los usuarios no podran repetir ninguna de las 3 contrasefias anteriores.
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Una vez que dispongas de tu usuario y contrasefia Unicos, puedes acceder a la
Universidad Prosegur (www.universidadprosegur.com) para poder revisar los cursos
disponibles.

() PROSEGUR

Sequnidad de confianza

Inicie sesion mediante su cuenta organizativa

Id

Contrasefa

Iniciar sesitn

En esta pantalla deberas introducir tu usuario y contrasefia EMEA.


http://www.universidadprosegur.com/
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Una vez introducidas tus credenciales, accederas a la pantalla principal de la
Universidad

CONOCE LA PAGINA PRINCIPAL BUSQUEDA DE FORMACION BUSQUEDA GLOBAL MiI PERFIL

CONOCE LA PAGINA PRINCIPAL
. ). O e

Julia Roberts

OORDINADOR CIBERSE(

Formacion

queda de formac

o
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Selecciona tus temas de interés, f\/ Cultura y valores Prosegur

personaliza tus recomendaciones )
para realizar nuevos cursos. FACULTADES | ¥ Escuela de liderazgo
v| Habilidades y herramientas de gestion
Una vez elegidas las facultades,
aparecera en la pagina principal
la imagen de Guias de Ayuda.

vIKISS
Prosegur Alarmas

Prosegur Cash
Los cursos mejor valorados se
encuentran en los mas populares

Prosegur Ciberseguridad
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- El recuadro de la izquierda muestra un Resumen informativo
/ de los cursos que has realizado

— . Sus temas Su(s) Idioma(s) Expediente
@ Cursos terminados EACULTAGES —sp  EE ysa

E Horas

Q Distintivos

— _— Resumen del estado
ﬂ POR @R GER de cursos asignados

o seleccionados
E&erz QB FRN

~  Basqueda de formacion
< con la barra de busqueda y
desde el menu navegacion

DURACION TIPO TEMA VALORACION | PROVEEDOR IDIOMA
Cualguier duracion Curso online FACULTADES ek Brasil Espaiiol
Menos de 1 hora Itinerario formativo S FokkAr omas Espaiia Inglés
Menos de 2 horas Material m dodeok omis Giobal (corporatvo)

2 o mas horas Prueba *k o mas
Video ¥ o mas

Una vez introduzcas tus temas de interés en el apartado |, tendras acceso al
banner, donde estéa incluido el acceso directo Inscripcion de cursos.

(En caso que accedas desde el movil, acuérdate de poner el movil en horizontal para
poder ver el link correctamente)

PROSEGUR

Inscripcion a cursos de
formacion presencial

Continuar aprendizaje
ASIGNADO / SIN FECHA DE VENCIMIENTO

Curso de Cumplimiento Normativo g (l\ > @
— l
- Abrir itinesatio formativo PROSERIIR a A 4

AULA PRL INDIRECTOS Curso de AULA PRL PRL Oficinas | - ogu
Cumplimients INDIRECTOS informacién

- Abi itinerario formativo

En esta pantalla podras acceder a toda la oferta formativa de la compafiia.
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Para buscar los cursos presenciales, tienes que pinchar en el banner “Inscripcién a
clases de formacién presencial”’, a continuacion, veras una nueva pantalla que te
solicita confirmacion para acceder al sistema de inscripcion a cursos presenciales.

[ ———

Haz clic agui para inscribirte a tus cursos presenciales

En esta pantalla inicial, aparecen tus datos. Es imprescindible que compruebes que tus
datos son los correctos. En caso de que no sean los correctos, tienes que modificarlos
en esta pagina y, ademas, tienes que actualizarlos en
https://www.tuportal.prosegur.com/ para hacer que estos cambios se utilicen en todas
las herramientas de Prosegur.

€3 PROSEGUR Mail ayuda a inscripciones: "™ Nombro Alumno
, '
Y Pagina Principal Para ti @ Mis cursos Mis solicitudes
» Mi pedfil

Para que los cambios realizados en esta pantalla sean definitivos, tienes que hacerlos ademas a través de tu portal
https://vwww.tuportal.prosegur.com

‘ ' Hombre

03/10/1978

' Primera etapa de educacién secundaria (titulo de primer y segundo ciclo de la ESO, EGB, Graduado Escolar, Certificados de
Nombre Apellido1 Apellido2 profesionalidad nivel 1y 2)
DNI: XXXXXXXX
Modificar
[©] mail@mail.com

o] 666 666 666

Una vez hayas revisado tus datos, pulsa en “Modificar” para acceder a esta pantalla
principal.


https://www.tuportal.prosegur.com/
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@ PROSEGUR Mail ayuda a inscripciones: ™ Nombre Alumno
'

& Pagina Principal Parati @ Mis cursos Mis solicitudes

Para ti Mis cursos Mis solicitudes

La mejor oferta formativa Qué estds realizando Qué has solicitado

Consultar Consultar Consultar

En esta pantalla dispones de 3 opciones:

e Cursos para ti: Aqui podras navegar por los distintos cursos que tienes
disponibles, consultar los objetivos, fechas y horarios y solicitar tu inscripcion.

e Mis cursos: Aqui podras consultar los cursos que estas o has realizado e incluso
volver a descargarte el diploma.

e Mis solicitudes: Aqui podréas ver las solicitudes que has realizado, junto con su
situacion.

Vamos a ir navegando por cada una de las opciones:
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Pulsando en este apartado, puedes consultar los distintos cursos a los que te puedes
inscribir. Apareceran todos los que estan activos para poder inscribirse, pero es muy
importante que filtres por la provincia donde te encuentres, para que salgan los que sean

de tu interés.

ﬁ Pégina Principal m Parati ) Mis cursos Mis solicitudes
L= -

Hay un total de 22 resultados

Provincia: Desde Hasta Texto:
Todas las provincias v Escribe el texto y pulsa enter
Categoria
Todas las categorias A
Cadigo Modalidad
ﬁ [90] - ESPECIALIZACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA DEL PATRIMONIO HISTORICO Y ARTISTICO Presencial
ﬁ [98] - CURSQ DE APROXIMACION AL FENOMENQ YIHADISTA Presencial
d [101] - CONTROL DE ACCESOS Y RONDAS DE VIGILANCIA Presencial
ﬁ [14] - DERECHOS HUMANOS Presencial

» Parati

‘Wer convocatorias

‘Ver convocatorias

‘Ver convocatorias

Puedes buscar por provincia, por fecha y por titulo de Accion Formativa.

Una vez localizado una Accidon Formativa de tu interés, haciendo clic en “Ver

Convocatorias”, podras consultar todos los datos de la accién:
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ﬂ P3agina Principal @ Para fi el Mis cursos Mis solicitudes
» » 00

i CONVOCATORIAS
- Dotar de formacién especifica sobre vigilancia en museos, de acuerdo a los requisitos establecidos por la Secretaria de 04 05
Estado de Seguridad. -Conocer y profundizar en la seguridad fisica, tanto de medios activos como pasives, vigilancia en ;[3)-'2 ?3‘-':;
recursos humanos y los distintos puestos y medidas operativas utilizades en instalaciones con patrimenio historico y artistico @ PROSEGUR BARCELONA
asi como, a rasgos generales, plan de emergencias y evacuacion. - Cumplir con la normativa legal de seguridad privada (ley Avd gran via 175-177
5/2014), segun la cual todas aquellas personas que estén en posesion de la habilitacion de vigilante de seguridad, escolta (BARCELONA)

privado y/o vigilante de explosivos, deberan realizar 20 horas anuales de formacién continua a partir de |a fecha de la
habilitacién, de las cuales 10 pueden ser formacion especifica para poder desarrollar sus funciones en el sector
correspondiente.

10 horas

Presencial

1. Vigilancia en museos, salas de exposiciones o subastas y galerias de arte. 2. Depdsito de obras de arte. 3. Transporte de
obras de arte. 4. Medidas de idad aplicables. 5. Normativa reguladora del patrimonio histérico y artistico. 6. Especdial
referencia al control de accesos y de camaras de CCTV. 7. Colaboracion con las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad. MODULO
DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES 2.1 - Conceptos basicos: marco legal. Objetivos de la Ley 31/1995 de
Prevencién de Riesgos Laborales. Principios basicos. Obligaciones de los empresarios y trabajadores Organos de
prevencién especializada. Organos de consulta y participacién de los trabajadores. Informacién y formacién preventiva
Vigilancia de |a salud. Procedimiento de solicitud de reconocimientos médicos y procedimiento de actuacin en caso de
accidente 2.2 - Principales riesgos inherentes a la actividad desarrollada. Principales riesgos vinculados al lugar de trabajo.
Medidas preventivas generales. 2.3 - Analisis de |a accidentalidad: causas, lugar del accidente, gravedad, agente material,
actividad fisica realizada y tipo de lesiones. 2.4.- Riesgos ergonémicos: normas generales para evitar riesgos ergondmicos.
Carga fisica estatica por puesto de bipedestacion mantenida. Carga fisica estatica en puestos que requieran una
sedestacion prolongada: puestos con PVD yfo CCTV. 2.5.- Andlisis de riesgos en museos: aproximacion al tema. PLAN DE
IGUALDAD - Plan de igualdad y procedimiento de actuacién en caso de denuncia de acose, con relacion a la accién
formativa que se esté impartiendo. BUENAS PRACTICAS

@ X-J-09:00 a 14:00

Solicitar

A continuacion, podras pulsar en “Solicitar” para solicitar tu inscripcion.

En este momento, recibiras correos electrénicos indicando el estado de tu solicitud y

los detalles del curso al que te has inscrito.

Atencion

Has solicitado realizar un curso. Estas a |3 espera de que se
confirme la plaza.
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En esta pantalla puedes consultar los cursos que vas a realizar o que has realizado.

A Pigina Principal Parati @ Mis cursos Mis solicitudes

07 08 08 09

Oct  Oct - br - Abr -
201 | 2080 Presencial 2 Presencial

[91] - ORGANIZACION ¥ PLANIFICACION - [93] - LIDERAZGO - MODULO lll RE
MODULO IV RE. )
PROSEGUR MADRID (MADRID)
PROSEGUR MADRID (MADRID) L-M - 09:00 & 14:00 y 16:00 & 19:00
LM - 09:00 a 14:00 y 16:00 a 19:00

Informacion  JeTE0T ERIR
Informacion

08 99
Presencial

Para cada uno de los cursos, puedes solicitar
mas informacién pulsando en “informacion”, o
puedes pulsar en “opciones” para hacer el

193] - LIDERAZGO - MODULO Ill RE. 2 cuestionario de calidad o descargar el diploma.

PROSEGUR MADRID (MADRID)
L-M - 09:00 a 14:00 y 16:00 a 19:00

Informacion 19:

Realizar cuestionario

[3) Descargar diploma
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En este apartado, puedes ver los cursos en los que has solicitado inscripcion junto con
el estado de esta solicitud.

ﬁ Pagina Principal Para ti 31 Mis cursos Mis solicitudes

28 29 23 24 04 05
Oct  Oct Dic  Dic
2018 2019 Presencial

2me 2018

Oct  Oct
2e 2018 Presencial

IDEAS CONSULTORA DE FORMACION SLL. GRUPO G& OUTSOURCING S.L. (MELILLA)
(PALMA DE MALLORCA) X-J - 16:00 a 21:00 PROSEGUR BARCELONA (BARCELONA)
L-M - 16:00 a 21:00 X-J - 09:00 a 14:00

(et Cancelar curso
(LGl EEGL I Cancelar curso

Informacion e T EIEETTEL]

Ademas, puedes volver a consultar mas informacién sobre el curso y Cancelar dicha
solicitud si lo consideras necesario.
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En cualguier momento que lo necesites, tienes a tu disposicion un coreo electronico de
ayuda a inscripciones para cualquier incidencia o duda que puedas tener al respecto.

6 PROSEGUR Mail ayuda a inscripciones: T Nombre Alumno
& Pagina Principal Para i € Mis cursos Mis solicitudes
Inicio
Para ti Mis cursos Mis solicitudes
La mejor oferta formativa Qué estas realizando Qué has solicitado
Consultar Consultar Consultar




